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本の背の下部に貼ってあるラベルは
 
本のある場所を示しています。
 
１段目の数字が分類記号です。分類記号は
 
日本十進分類法（
NDC
）によってそれぞれの分類
 
が決まっています。
 2
段目には，カタカナで著者または，伝記など
   
の場合は被伝者の頭文字。数字は出版年を表して
 
います。これを図書記号といいます。
 3
段目は，シリーズ物の巻数や上・中・下などが
 
かかれています。これを巻冊番号といいます。
  
このラベルの総称が「請求記号」です。
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＊本は左から右へ，上から下へ配列されています。請求記号の分類記号が同じものは，著者記号のアイウエオ順で年代が古い順に並んでいます。
 
＊大型本は，本棚の下段に別に配列されている場合がありますので気をつけてください。


